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IHOJIO’KEHHUE

0 JOKYMEHTaX 0 KBAJTH(PUKAIUH, JOKYMEHTAX 00 00y4eHNH, NOATBEPKAAI0IMNX 00yUeHne
B ABTOHOMHOI HEKOMMepPYeCKOH OPraHu3aluy J0N0JTHUTEIbLHOr0 Npog)ecCHOHATBHOIO
oOpazoBanus «Kapeyabckuii nHeHTp onepexawuiero oopazosanusa «CMAPT

1. O01Iue moJI0KEeHUS

1.1. Hacrosmee IlonokeHune ycTaHaBiIMBaeT MpaBWIa BbIAAYM JOKYMEHTOB O KBaTH(HUKAIIHH,
JIOKYMEHTOB 00 OOY4YeHWH, YCTaHOBJIEHHOTO ABTOHOMHOH HEKOMMEPYECKOW OpraHu3amuei
JOTIOTHUTEIBHOTO MpodecCuoHanbHOro obOpazoBanHus «KapenbCKuil HEHTpP OINepekaroliero
obpazoBanust «CMAPT»» (manee — Opranuzamus) oopasia, a TaKke TpeOOBaHUS K 3aIIOJTHEHUIO,
XpaHEHUIO M y4eTy OJJaHKOB JOKYMEHTOB O KBalM(DHUKAIIMHU, TOKYMEHTOB 00 oOyueHun (janee -
JIOKYMEHTHI YCTAaHOBIIEHHOTO 00pasiia, JOKYMEHTHI).

1.2. JlokyMeHTBl yCTaHOBJIEHHOTO oOpasna BblgaoTcs OpraHuzanuei JuiaMm, YCIEHIHO
OCBOMBIIIUM COOTBETCTBYIOIIYIO 00pa30BaTEIbHYIO IPOrPaMMy B ITOJTHOM 00bEME U MPOLIEeIITHM
WUTOTOBYIO aTTECTAUIO (TIPU €€ HATUIHH ).

1.3. Tlpu ocBOEHUHW MOTMOJHHUTEIBHOW NPO(PECCHOHATBHON NPOrpaMMbl W YCIICIIHOW caade
UTOTOBOWM  aTTecTallud  CIyHIaTeNl0  BBIJAETCS  YAOCTOBEpPEHHWE O  TOBBIIICHUU
KB (HUKALMN/ TUIIOM O TPO(ECCHOHATFHON TepEenoArOTOBKE.

2. Beitaua JOKYMEHTOB YCTaHOBIIEHHOTO 00pa3ia

2.1. JIOKyMEHT YCTaHOBJIICHHOTO oOpa3iia BBbIAETCS TMOCIEe W3JaHUs TpHKa3a TUPEKTOpa
Opranuzanum.

2.2. JlybmukaT IOKyMEHTa YCTAHOBJICHHOTO o00pa3lla BBIIACTCS HAa OCHOBAHUHM JIMYHOTO
3asgBJICHUS: - B3aMEH yTPAu€HHOTO JIOKYMEHTa; - B3aMEH JOKYMEHTA, COJEpIallero OINOKH,
oOHapyXeHHBIE 00YUYAIOIUMCS TIOCTIE €TO MOTYICHHUS.
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2.3. TlogMMHHKUK JOKYMEHTa YCTaHOBICHHOTO 00pasia, MOIJISKAIINil 3aMeHe, M3bIMaeTCs Yy
00y4aroIerocss ¥ yHUYTOXKAETCS B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE.

2.4 Jlns HEeBOCTPeOOBAHHBIX JOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHOTO 00pa3ia (GopMHpYETCs OTACIbHOE
JIeJI0 HEBOCTPEOOBAHHBIX IOKYMEHTOB.

2.5. JIoKyMeHT yCTaHOBJIEHHOTO oOpasma (XyOiauKaT IOKyMEHTa) BBITAeTCs OOydaromeMmycs
JMYHO WIIM TIPEICTABUTENIO OPraHM3alUK 3aKa3uuka, WM 10 3asBICHHI0 O0y4arouerocs
HAIpaBJISICTCSl B €ro aJpec 4Yepe3 OlepaTopoB IIOYTOBOW CBS3M 3aKa3HBIM ITOYTOBBIM
OTIIPaBICHUEM C YBEJOMIIEHUEM O BPYUYEHHUH.

2.6. 3amomHeHne ONAHKOB JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCSI HAa OCHOBAaHMM HHCTPYKIUH IO
3aIoJIHEHHIO OJIAHKOB IOKYMEHTOB yCTaHOBJIEHHOTO oOpa3ua (I[Ipunoxenue 1).

3. Yuer, XpaHeHHe U clIUcaHue OJaHKOB JOKYMEHTOB YCTaHOBIIEHHOTO 00pasia

3.1. lns y4yera BbIlaui JOKYMEHTOB YCTAaHOBJIEHHOI0 00pa3ia, 1y0JInKaToB JOKyMEHTOB, HHBIX
JOKYMEHTOB B OpraHu3alyy BeyTcsl KHUTH y4eTa BbIJaHHBIX JOKYMEHTOB (J1ajiee - KHUTra y4eTa).
3.2. Kauru yuera TOKyMEHTOB XpaHATCS B apxuBe Opranuszanuu.

3.3. Ilpu BBIZAYe NOKYMEHTa YCTAaHOBJICHHOTO oOpa3iia (IyOiMKaTa JOKYMEHTa) B KHUTY ydeTra
BHOCSITCS CIICYIOIINE TaHHBIC: - PETUCTPAIIMOHHBII HOMEp JIOKyMEHTA;

- HAMMEHOBAHUE JOKYMCHTA;
- (hammInst, UMS U OTYECTBO (TIOCIIEHEE - TPH HAIUYHH) 00yJaromerocs;
- HAaMMEHOBaHUe 00pa30BaTEIbHON MIPOTPAMMBL;

- TOANMCH JIUIA, MOJIYYUBIIErO JOKYMEHT (WM JaTa U HOMEp IOYTOBOrO OTIPABIICHUS, €CIIU
JOKYMEHT HaIlpaBJIEH Yepe3 OIepaToOpOB IIOYTOBOM CBSI3N).

3.4. Cnucanue MOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHOTO OO0pa3lia MPOMCXOAWT HAa OCHOBAaHWU aKTa O
CIIUCaHHUH, B KOTOPOM YKa3bIBA€TCH:

- pCruCTpaiuOHHbIC HOMEpPA NJOKYMCHTOB O KBaJ'II/I(bI/IKaI_[I/II/I U KOJIMYECTBO 6HaHKOB, BbIJAHHBIX
oOydJaronuMcest (MTOATBEPIKIACTCS KHUTAMH y4eTa);

- KOJIMYCCTBO UCTIOPUCHHBIX OJIaHKOB.
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[Tpunoxenue 1

I/IHCprKI[I/Iﬂ Mo 3alMMOJJHCHUI0 TOKYMEHTA 0 KBaJII/I(l)I/IKaI[I/II/I

1. IoKkyMeHTBI YCTaHOBJIEHHOTO 00pa3iia 0pOpMIIIOTCSI Ha PYCCKOM SI3BIKE.

2. B 6mankax TOKYMEHTOB YKa3bIBAIOTCS CIICTYIOIINE CBEICHUS:

- ounmabHOE Ha3BaHWE 00pPa30BaTEILHON OpraHU3aIMK COTIacHO Y ctaBy Opranu3aiuu;
- PETUCTPALIMOHHBII HOMEpP 0 KHUTE y4eTa JOKYMEHTOB O KBaJIU(DUKAIIHH;

- 1aTa BbIAAYM JOKYMEHTA;

- (hamMumust, IMsI 1 OTYECTBO JUI[A, MPOIIEAIIETO O0yUeHHE;

- HAMMEHOBAHHE MPOTPAMMBEI;

- HbIE CBEJICHUSI.

3. brank 1OKyMeHTa MOAMUCHIBAETCS TUPEeKTOpOoM OpraHu3aiuy, UK JUIIOM, €r0 3aMEeIIAIOIIUM.
Ha mecre, orBeeHHOM s nieuatu - «M.IL», craButcst neyars Opranusanuu.

4. 3anonHeHue OJAHKOB JOKYMEHTOB YCTaHOBJIGHHOTO O0paslia OCYIIECTBISIETCS MMEYaTHBIM M
PYKOITUCHBIM CITIOCOOOM.


mailto:murzina.65@mail.ru

CMAPT

Kapenbckuin UeHTp
onepexaroLero
06pPA30BAHUS

aBT P! opr )
& &

A oro npog 0

MNery | Pecny K

Pecny6iuka Kapenns,
r. I[lerpo3aBoack
HWHH 1001341710
OTI'PH 1191001004920

e-mail: murzina.65@mail.ru
KoHT.TeL: 8(921)7001673



mailto:murzina.65@mail.ru

